
Bienvenue dans ce temps de formation consacrée aux 
outils numériques.

Aujourd’hui au programme:
« Nuage » un outil institutionnel de stockage et de 

partage.



Se connecter au PIA, avec son identifiant et 
son mot de passe personnels

Cliquer dans l’onglet « Collaboratifs »

Cliquer sur l’icône « APPS »
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Se connecter à APPS



Dans apps.education.fr, cliquer 
sur « se connecter ».

Cliquer sur « Enregistrement ».

Compléter le formulaire et cliquer 
sur « Enregistrement ».
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5Créer son compte APPS



Vous avez maintenant accès à tous les services apps.education

Pour accéder à l’application, 
cliquer sur « ouvrir l’application ».

Pour retrouver vos applications 
préférées dans « Votre espace », 
cliquer sur  « + ».



100 GB de stockage

Cliquer sur « + » pour commencer à alimenter votre « nuage ».

Utiliser le stockage dans « nuage »



Créer un nouveau dossier.

Téléverser un fichier à partir de votre PC.

Créer un fichier type traitement de texte.

Créer un fichier type tableur.

Créer un diaporama.

Téléverser un lien direct vers une page web

Utiliser le stockage dans « nuage »



Actions possibles sur chaque document

Partager le document



Déposer une étiquette (#tag) sur un fichier

 Sélectionner un fichier

 Cliquer sur les 3 points
 Sélectionner « étiquettes »
 Indiquer un ou plusieurs mots clés



Partager un fichier ou un dossier

 Cliquer sur l’icône.

 Partager avec un collègue ayant une adresse académique

 Renseigner à minima le nom de la personne

 Choisir les paramètres liés au partage



Partager un fichier ou un dossier

 Cliquer sur l’icône.

 Partager avec une personne extérieure (parents, élèves…)

 Cliquer sur « + ».
Un lien de partage a été copié dans le presse papiers, vous pouvez  le coller dans un 
mail ou un document.

 Choisir les paramètres liés au partage



Merci pour votre écoute.

Rendez-vous le jeudi 5 octobre à 12h15
pour découvrir le client « Nextcloud » 

un outil pour garder vos fichiers synchronisés entre 
votre serveur et votre ordinateur de bureau




