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Procédure d’inscription au plan de formation de circonscription 
par l’application Gaïa 

 

1. Connexion à l'application Gaïa 

L'application Gaïa est accessible par le PIA (Portail Inter 

Académique) : https://pia.ac-dijon.fr/ 

 

 Passer l'authentification académique. 

 Dans le cadre Services pratiques, cliquer sur Métiers. 

 Puis cliquer sur l'icône ARENA par OTP 

(même si vous n'avez pas de jeton OTP). 

 

 

 Une fois sur le portail ARENA, 

choisir à gauche Gestion des personnels, 

puis à droite GAIA – Accès individuel. 

 

 

 

 

 

2. L'écran d'accueil de GAIA 

 Sur la page d'accueil GAIA, 

dans le champ « Sélectionnez votre entité », 

choisir 1er Degré 071 

et cliquer sur le bouton Suivant. 

 

 

 

 

 

 Dans le sommaire qui s'affiche, 

cliquer sur Inscription Individuelle. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://pia.ac-dijon.fr/
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3. Inscription individuelle au plan de formation 

 Dans le menu à gauche de l'écran, cliquer sur Inscription individuelle. 

Puis dans le champ Niveau, indiquez votre niveau d'enseignement. 

Cliquer enfin sur le bouton Suivant. 

 

 Dans l'écran suivant, cliquer sur l’icône  qui se trouve tout en bas à droite de l'écran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cette action ouvre un nouvel écran.  

 

ETAPE 1 : Saisir l’identifiant du dispositif correspondant aux 6h de français : 20D0710062 

Puis cliquer sur le bouton Suivant. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Circonscription de l’Éducation Nationale d’Autun – Octobre 2020 3 / 4 

 

ETAPE 2 : L'écran suivant affiche le résultat correspondant à l'identifiant de dispositif saisi. 

Cliquer sur le titre souligné (lien) du dispositif pour visualiser les formations proposées.  

 

 

 

 

 

 

ETAPE 3 : La liste des formations s'affiche maintenant. 

Pour vous inscrire, repérez les formations qui vous concernent à l’aide des numéros de modules à 4 

chiffres (identiques à ceux du document de présentation du Plan de Formation de Circonscription) et 

cochez le module et la case Groupe 01 correspondante.  

 

NB : À chaque fois, sélectionnez obligatoirement le motif : DEVT QUALIFICATIONS OU 

ACQUISITION NVELLES QUALIF 

Cliquer sur le bouton Suivant, tout en bas de l'écran. 

 

ETAPE 4 : L'écran suivant affiche la liste des inscriptions cochées. 

 
 

Cliquer sur l’icône  pour poursuivre les inscriptions dans un autre dispositif.  

Reprendre les étapes 1 à 4 avec les identifiants de dispositif  6h de mathématiques : 

20D0710061 

Reprendre les étapes 1 à 3 avec les identifiants de dispositif  6h « autres 

thématiques » : 20D0710060 
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 A la fin de l’étape 3 pour le dernier dispositif, cliquer sur le bouton Suivant. 

 

 

 Une nouvelle page s’ouvre. Cocher l’accusé de réception et cliquer sur le bouton Confirmer pour 

valider l’ensemble des inscriptions. 

 

 

 Votre inscription est terminée. 

 

 

En cas de besoin, vous pouvez contacter la Circonscription par courriel 

erun.autun@ac-dijon.fr ou par téléphone 03.85.52.13.44 

mailto:erun.autun@ac-dijon.fr

